ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO

INSTRUGAO NORMATIVA/SED n. 01, de 28 de julho de 2015

DispGe sobre o Processo Eletivo para Dirigentes Escolares da Rede Estadual de Ensino. Regras e
diretrizes.

O SUPERINTENDENTE DE POLITICAS DE EDUCACAO/SED, com fundamento na Lei n. 3.244, de 7 de
julho de 2006; na Lei n. 3.479, de 20 de dezembro de 2007; na Lei n. 4.696, de 13 de julho de 2015;
no Decreto n. 13.770, de 19 de setembro de 2013, no Decreto n. 14.231, de 16 de julho de 2015; e na
Resolugdo/ SED n. 2.973, de 23 de julho de 2015, expede as normas que regerdo as etapas do
processo eletivo para dirigentes escolares da Rede Estadual de Ensino.

I - Da Comissao Escolar Eleitoral

Art. 10 A Comissdo Escolar devera ser constituida em cada unidade escolar até 30 de julho
de 2015, por designacao do respectivo Colegiado Escolar, observadas as regras de
composicdo e presidéncia previstas no art. 6° da Resolugdao/SED n. 2.973/2015, publicada no
Diario Oficial n. 8.969, de 24 de julho de 2015, mediante registro em Ata, conforme modelo
disponibilizado no endereco eletr6nico: http://sae.sistemas.sed.ms.gov.br/documentos.

§ 19 Deverdo ser encaminhados, até as 20 (vinte) horas do dia 30 de julho de 2015, a
Comissdo Estadual, o nome, o nimero do CPF e o e-mail do Presidente da Comissdo Escolar,
com a identificacdo da unidade escolar a que se refere, por intermédio de e-mail ao seguinte
endereco eletronico [email protected], visando a insercdo dos dados, pela Comissdo Estadual
Eleitoral, no Sistema de Apuragdo de Eleicdes — SED (SAE) e posterior encaminhamento da
senha de acesso ao Presidente da Comissao Escolar.

§20 A Comissdo Escolar devera registrar em Ata especifica as ocorréncias durante o processo
eleitoral e cumprir as competéncias fixadas no art. 8° da Resolugdo/SED n. 2.973/2015,
publicada no Diario Oficial n. 8.969, de 24 de julho de 2015.

II - Do Presidente da Comissao Escolar

Art. 2° Cabe ao Presidente da Comissao Escolar, por meio do Sistema de Apuracdo de
Eleigdes (SAE):

I - cadastrar os membros da Comissao Escolar;

IT - realizar a inscricdo dos candidatos selecionados para o Curso de Capacitacdao em Gestao
Escolar, anexando a declaragao entregue, nos termos do art. 9°, § 1° da Resolucdo/SED n.
2.973/2015, publicada no Diario Oficial n. 8.969, de 24 de julho de 2015.

III - cadastrar as chapas e/ou candidato individual de forma a possibilitar que,
posteriormente, cada candidato possa completar sua inscrigdo ao pleito;

IV - gerar, imprimir e conferir a lista de votantes da respectiva unidade escolar, incluindo, se
for o caso, os nomes faltantes;

V - lancar os votos validos, brancos e nulos, permitindo a apuragdo automa- tica do
resultado final do processo eleitoral;

VI - inserir a Ata de encerramento das eleigdes, devidamente assinada, conforme modelo
disponibilizado no enderego eletronico: http://sae.sistemas.sed.ms.gov.br/documentos.
III - Da Selecao e Inscricao para o Curso de Gestao Escolar

Art. 39 A inscricdo dos candidatos para o Curso de Capacitacdo em Gestdo Escolar sera

realizada pelo Presidente da Comissao Escolar Eleitoral, no periodo compreendido entre 04 a
06 de agosto de 2015, das 8 (oito) as 20 (vinte) horas, observado o quantitativo de vagas



disponibilizadas por unidade escolar pela Secretaria de Estado de Educagdo, por meio Edital
n. 7/2015, publicado no Diario Oficial n. 8.970, de 27 de julho de 2015.

§1° Os candidatos deverdao cumprir os requisitos legais do processo eletivo, mediante
declaracdo assinada, conforme modelo constante no endereco eletronico: http://sae.
sistemas.sed.ms.gov.br/documentos, sem a necessidade de juntada de documentos nesta
fase, e entregue ao Presidente da Comissdo Escolar, que procedera a sua insercdo no
sistema, juntamente a inscrigdo, observado o disposto no art. 10 da Resolugdo/SED n.
2.973/2015, publicada no Diario Oficial n. 8.969, de 24 de julho de 2015.

§2° Na impossibilidade de acesso a internet e de efetivacdo da inscricdo no sistema pelo
Presidente da Comissdo Escolar, admitir-se-a a entrega, pelo candidato, do Requerimento de
Inscricdo e da Declaracdo impressos, conforme modelos constantes no endereco eletrénico:
http://sae.sistemas.sed.ms.gov.br/documentos, a Comissdo Escolar, no periodo
compreendido entre 4 a 6 de agosto de 2015, a qual, até 24 (vinte e quatro) horas apds o
recebimento, encaminhara os documentos a Comissao Estadual para a realizagdo do ato.

Art. 49 A selegdo interna dos candidatos ocorrera quando o nimero de interessados no Curso
de Capacitacao em Gestdo Escolar for superior ao nimero de vagas e sera realizada no
ambito da unidade escolar pelo Colegiado Escolar, que organizara o processo de escolha por
aclamacao ou voto secreto, colhidos dos seguintes segmentos:

I - Professores;

IT - Coordenadores Pedagogicos;

III - Servidores Administrativos;

IV - Representantes da Associacdo de Pais e Mestres; e
V - Representantes do Colegiado Escolar.

§1° No caso de empate, devera o Colegiado Escolar proceder as sucessivas votagoes entre
os candidatos empatados até que haja a definicdo dos nomes selecionados para o Curso de
Capacitacdo em Gestao Escolar.

§2° Na hipdtese de o diretor e/ou o diretor-adjunto ndo se inscrever no Curso de
Capacitagao em Gestao Escolar, suas vagas, previamente consideradas natas nos termos do
§20 do art. 9° da Resolucdo/SED n. 2.973/2015, publicada no Diario Oficial n. 8.969, de 24
de julho de 2015, serdo contabilizadas como disponiveis na respectiva unidade escolar para
os demais candidatos interessados.

§3° O Colegiado Escolar sera responsavel pela ampla divulgacdo da selegdo interna e do seu
resultado, procedendo os registros em Ata, conforme modelos disponiveis no endereco
eletrénico http://sae.sistemas.sed.ms.gov.br/documentos.

Art. 59 O candidato que possuir lotagdo em 02 (duas) ou mais unidades escolares da Rede
Estadual de Ensino somente podera participar do Curso de Capacitacdo em Gestdo Escolar e
da respectiva selegao interna em 01 (uma) delas.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de o candidato com mais de 01 (uma) lotagcdo ndo ser
contemplado entre as vagas disponiveis na unidade escolar para a qual se inscreveu, podera
buscar vaga na outra unidade escolar de sua lotacdo, observada a disponibilidade e o prazo,
conforme disposto no art. 3° desta Instrugdao Normativa.

Art. 69 Os nomes dos candidatos selecionados para o Curso de Capacitagdao em Gestao
Escolar deverao ser encaminhados pelo Colegiado Escolar, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas apds o término do procedimento, ao Presidente da Comissdo Escolar que sera
responsavel pela realizacdo das inscricdes no Sistema de Apuracgao de Eleicbes (SAE), dentro
do prazo estabelecido no art. 39 desta Instrugao Normativa.

IV - Do Curso de Gestao Escolar

Art. 79 O Curso de Capacitagdo em Gestdo Escolar sera realizado no periodo compreendido
entre 17 de agosto a 28 de setembro de 2015, observados o quantitativo e a distribui- ¢do
de vagas constantes no Edital n. 07/2015, publicado no Diario Oficial n. 8.970, de 27 de
julho de 2015, na modalidade a distancia, com carga horaria de 60 (sessenta) horas,
distribuidas em 6 (seis) mddulos, assim divididos:



I - Pesquisa e Gestao Educacional — 10h;

IT - Avaliagao - 10h;

III - Curriculo - 10h;

IV - Financiamento e Prestacao de contas - 10h;

V - Legislacdo Estadual Educacional - 10h;

VI - Projeto de Gestao Escolar - 10h.

Paragrafo Unico. Os candidatos inscritos no Curso de Capacitacdo em Gestdo Escolar deverdo
atender ao disposto no art. 10 da Resolucdo/SED n. 2.973/2015, publicada no Diario Oficial
n. 8.969, de 24 de julho de 2015, sob pena de exclusdo e de vedagao ao seu avango nas
etapas subsequentes. Art. 8° O candidato devera cumprir todos os moédulos do Curso de
Capacitacdo em Gestao Escolar (Férum e Projeto de Gestdo Escolar), competindo-lhe estudar
o conteldo e material disponibilizados online e responder as questdes propostas no Férum
de cada um dos mddulos, no prazo estabelecido, a fim de que possa receber, ao final, o
certificado que lhe tornara apto a participar da Avaliagcdo de Competéncias Basicas.

§1° Durante o Curso de Capacitacao em Gestdo Escolar, o candidato devera elaborar o
Projeto de Gestdo Escolar voltado para a unidade escolar que pretende concorrer a vaga para
a funcdo de diretor ou de diretor-adjunto, o qual devera ser inserido no Sistema de Apuracgdo
de EleicGes (SAE) no ato da inscrigdo para concorrer a eleigdo.

§2° A relagao contendo os nomes dos candidatos que concluiram todos os mdédulos do Curso
de Capacitacdo em Gestdo Escolar e foram considerados aptos a participar da Avaliacdo de
Competéncias Basicas sera disponibilizada no endereco eletrénico http://sae.sistemas.
sed.ms.gov.br/publicacoes.

V - Da Avaliacao de Competéncias Basicas

Art. 9° A Avaliacdo de Competéncias Basicas, observados os objetivos e pesos estabelecidos
no art. 11 da Resolugcdo/SED n. 2.973/2015, publicada no Diario Oficial n. 8.969, de 24 de
julho de 2015, sera realizada no dia 04 de outubro de 2015, em local e horario a ser
estabelecido em Edital proprio, e contera 26 (vinte e seis) questdes objetivas e 4 (quatro)
questdes dissertativas, totalizando 30 (trinta) questdes, assim distribuidas:

I - 5 (cinco) questdes objetivas de Lingua Portuguesa;

II - 5 (cinco) questbes objetivas de Matematica;

III - 4 (quatro) questdes objetivas de Curriculo Escolar;

IV - 4 (quatro) questdes objetivas de Avaliacdo Educacional;

V - 4 (quatro) questdes objetivas de Gestdo Financeira Escolar;

VI - 4 (quatro) questdes objetivas sobre Legislacdao Educacional;

VII - 4 (quatro) quest8es dissertativas referentes a Estudos de Casos. Paragrafo Unico.

Os candidatos serdo avaliados numa escala de 0 (zero) a 10 (dez), sendo necessario o
aproveitamento de, no minimo, 60% (sessenta por cento) da avaliacdo para sua aprovacao,
conforme disposto no paragrafo Unico do art. 11 da Resolugdo/SED n. 2.973/2015, publicada
no Diario Oficial n. 8.969, de 24 de julho de 2015.

Art. 10. O resultado da Avaliagdo de Competéncias Basicas, o recurso cabivel e a constituicdo
e validade do Banco Unico de Dados serdo regidos pelo disposto nos arts. 12 a 14 da
Resolucdo/SED n. 2.973/2015, publicada no Diario Oficial n. 8.969, de 24 de julho de 2015.

VI - Da Candidatura

Art. 11. O Presidente da Comissdo Escolar devera incluir no Sistema de Apuracdo de EleicGes
(SAE) os candidatos que irdo concorrer a eleicdo para a respectiva unidade escolar,
cadastrando as chapas e candidatos individuais.

Art. 12. Os candidatos, apos habilitados no sistema pelo Presidente da Comissdo Escolar,
receberdo uma senha no e-mail cadastrado, competindo-lhes concluir o cadastro de sua
candidatura por intermédio do Sistema de Apuracdo de Eleigdes (SAE) mediante:

I - a realizacdo do login com o nimero do CPF e a utilizagdo da senha de acesso fornecida;
II - insercdo das cdpias do ultimo holerite e do Plano de Gestdo Escolar;

IIT - confirmacdo da declaragdo contida no proprio sistema, sob as penas da lei, de que
preenche os requisitos constantes no art. 32 da Resolugcao/SED n. 2.973/2015, publicada no



Diario Oficial n. 8.969, de 24 de julho de 2015, e de que apresentara a Comissdo Escolar os
documentos comprobatdrios no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds a divulgacdo do resultado
da eleigao.

VII - Da Eleigao

Art. 13. A eleicdo dos dirigentes escolares sera realizada em 1° de dezembro de 2015, de
acordo com as disposigdes da Resolugdo/SED n. 2.973/2015, publicada no Diario Oficial n.
8.969, de 24 de julho de 2015, e das legislagGes pertinentes a matéria.

Art. 14. A Comissado Escolar devera promover no dia 23 de novembro de 2015, em todos os
turnos de funcionamento da unidade escolar, uma assembleia geral com a participacdo dos
candidatos a dirigentes escolares, os quais deverdo apresentar o seu Projeto de Gestdo a
comunidade escolar, respeitados os seguintes horarios de inicio:

I - no turno matutino, as 07h30min (sete horas e trinta minutos);
IT - no turno vespertino, as 13h30min (treze horas e trinta minutos);
III - no turno noturno, as 19h30min (dezenove horas e trinta minutos).

Paragrafo Unico. Serdo disponibilizados até 20 (vinte) minutos para cada candidato realizar a
apresentacdo do Projeto de Gestdo.

VIII - Da Votagao

Art. 15. A votacdo ocorrera por meio de cédulas de papel, conforme modelos disponiveis no
endereco eletronico http://sae.sistemas.sed.ms.gov.br/documentos, devendo cada votante
indicar, em cédula prépria, por meio de manifestacdo pessoal e secreta, uma chapa ou
candidato individual.

Paragrafo Unico. As cédulas serdo identificadas por segmento votante, conforme dispoe art.
20 da Resolugdao/SED n. 2.973/2015, publicada no Diario Oficial n. 8.969, de 24 de julho de
2015.

Art. 16. O candidato a funcdo de diretor ou de diretor-adjunto que concorrer ao pleito em
unidade escolar diversa da de sua lotacdo, podera exercer o direito de voto na unidade
escolar em que estiver concorrendo, por meio de voto “em separado” nos termos do art. 40
da Resolucdo/SED n. 2.973/2015, publicada no Diario Oficial n. 8.969, de 24 de julho de
2015, fazendo registro da ocorréncia.

IX - Disposicoes Finais

Art. 17. As inscrigdes para o Curso de Capacitacdao em Gestdo Escolar e para a eleicdao para
as fungOes de diretor e diretor-adjunto deverdo ser efetuadas por meio do Sistema de
Apuragdo de Eleigdes (SAE), no enderego eletronico: http://sae.sistemas.sed.ms.gov.br,
salvo as excegdes que constam no art. 39, § 20 desta Instrugdao Normativa.

Art. 18. As duvidas dos candidatos em relacdo ao processo eletivo que ndo possam ser
solucionadas pela leitura da legislagdo vigente e dos atos editados pela Secretaria de Estado
de Educacao poderdo ser encaminhadas via e-mail: [email protected]

Art. 19. Os modelos dos documentos necessarios a realizagdo do processo eleitoral, como
requerimentos, declaracGes, atas, cédulas de votacdo, entre outros, serdo disponibilizados
no endereco eletronico: http://sae.sistemas.sed.ms.gov.br.

Art. 20. Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao Estadual.

CAMPO GRANDE/MS, 28 de julho de 2015.
WALDIR LEONEL
Superintendente de Politicas de Educa¢do/SED



